
 
 
 

แผนการจัดเก็บรายได 
ประจําปงบประมาณ  2559 

 
 
 
 
 
 

กองคลัง 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 



บันทึกขอความ 
สวนราชการ องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด (กองคลัง) โทร . 0 3258 6261 ตอ  12 
ท่ี พบ  78202/         วันท่ี   1   ตุลาคม   2558 
เรื่อง  แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ภาษีปาย  และภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําปงบประมาณ  2559 

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 
 

  เรื่องเดิม  ตามท่ีองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  ไดดําเนินการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ภาษี
ปายและภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําปงบประมาณ  2559  เสร็จเรียบรอยแลวนั้น 
  ขอเท็จจริง   เนื่องจากในขณะนี้สิ้นปงบประมาณ  2559  แลวสวนการคลังงานจัดเก็บรายได        
ไดจัดทําแผนปฏิบัติงานการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ภาษีปาย  และภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําปงบประมาณ  
2559  ข้ึน  เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปตามข้ันตอนและประสบผลสําเร็จในการจัดเก็บภาษีดังกลาว 
  ขอระเบียบ  ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ท่ี  มท 0808.3/ว 3431  ลงวันท่ี  19  
ตุลาคม  2552  เรื่อง  แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดทํา
แผนปฏิบัติงานเพ่ือเปนแนวทางใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดเก็บรายไดถือปฏิบัติ  มีความเขาใจแตละข้ันตอนการปฏิบัติ
และหวงระยะเวลาการเสียภาษีตั้งแตเริ่มเตรียมการ  การยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี  การเก็บภาษี  การอุทธรณ
ใหพิจารณาคารายปใหม  หรือการชําระคาภาษี  การเรงรัดและติดตาม  จนถึงข้ันตอนการดําเนินการฟองศาลเพ่ือ
เรงรัดภาษี 
  ขอพิจารณาและขอเสนอแนะ   เพ่ือใหการดําเนินงานจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ภาษีปาย  และภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน  ประจําปงบประมาณ  2559  เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  เห็นควรอนุมัติแผนปฏิบัติการจัดเก็บ
ภาษีบํารุงทองท่ี  ภาษีปาย  และภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ท่ีแนบมาพรอมนี้ 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
    
    (นางสาวภาณี  รักชาติ)   (นางสาวชัชวรรณ  แสงมณี)  
    เจาพนักงานจัดเก็บรายได       ผูอํานวยการกองคลัง  
 
 
      (นายบรรเทิง   เกตุสุริวงค)  
     ปลัดองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  
 
        อนุมัติ/ลงนามแลว  
 
 
      (นายจํารัส   เมืองถาวร)  
     นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  
 
       



 

 
 



คํานํา 
 
  ดวยองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด   เปนหนวยงานทองถ่ินท่ีมีอํานาจหนาท่ีในการจัดเก็บ
รายไดซ่ึงจะตองจัดเก็บเอง ประกอบดวย   ภาษีบํารุงทองท่ี   ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน   ภาษีปาย   รวมไปถึงคาธรรมเนียม
และใบอนุญาตตาง  ๆ ดวย โดยการจัดเก็บรายไดทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงข้ันตอนกิจกรรมท่ี
จะดําเนินการจัดเก็บรายไดดวย 
 
  ดังนั้น     เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย   ถูกตองทันตาม
กําหนดระยะเวลา และมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดาน
การจัดเก็บรายได ประจําปงบประมาณ  2559  ข้ึนเพ่ือใหการปฎิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด 
 
 
 
                     จัดทําโดย  
                      กองคลัง 

                    องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บรายได  ประจําปงบประมาณ  2559 
งานจัดเก็บรายได  กองคลัง   

องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 

1.  หลักการและเหตุผล 
 ดวยคณะผูบริหารองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  มีนโยบายเรงรัดการจัดเก็บรายไดใหท่ัวถึงและเปน
ธรรมโดยคํานึงถึงสภาวะดานสังคม  เศรษฐกิจ  เหตุการณตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึนในปจจุบันมาเปนแนวทางในการจัดเก็บภาษี
โดยมิใหเกิดผลกระทบในการชําระภาษีของประชาชนในตําบลหนองกระเจ็ด 

ดังนั้น  เพ่ือใหการจัดเก็บภาษีทุกประเภทดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย  ถูกตอง  ทันตามเวลาและ การ
จัดเก็บรายไดใหมีประสิทธิภาพ องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด จึงไดกําหนดแนวทางการปฏิบัติงานดานการ
จัดเก็บรายได  ประจําป  2559  ข้ึนมาเพ่ือใหการปฏิบัติงานบรรลุเปาหมายสูงสุด  
 
2.  วัตถุประสงค 
 2.1  เพ่ือใหการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  บรรลุเปาหมายอยางมีประสิทธิภาพ
และเปนธรรมแกประชาชน 
 2.2  เพ่ือใหองคกรมีรายไดเพ่ิมข้ึน  ซ่ึงจะสงผลใหสามารถนํางบประมาณมาพัฒนาตําบลไดมากข้ึน  
 2.3  เพ่ือใหประชาชนเกิดความพึงพอใจและใหความรวมมือในการเสียภาษีใหกับองคการบริหารสวนตําบล  
 2.4  เพ่ือใหการปฏิบัติการจัดเก็บรายไดสอดคลองกับแนวทางการบริหารบานเมืองท่ีดี  
 
3.  เปาหมาย 
   3.1  ประชาชนใหความรวมมือในการจัดเก็บรายไดขององคการบริหารสวนตําบล หนองกระเจ็ด 
 3.2  การจัดเก็บรายไดมีประสิทธิภาพมากข้ึน  เกิดความรวดเร็ว  ถูกตอง  และเปนธรรม  

 
4.  วิธีการดําเนินการ 
 4.1  ข้ันเตรียมการ 
         -  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ ใหครบถวน  จัดทําคําสั่ง  จัดทําประกาศ  และออกหนังสือแจง
เวียนใหผูเสียภาษีทราบลวงหนา  เพ่ือจะไดมายื่นแบบพิมพภายในกําหนดเวลา  โดยตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูใน
เกณฑเสียภาษี  ตาม  ภ.บ.ท. 6  บัญชีรายชื่อผูมีหนาท่ีชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  และบัญชีรายชื่อผูมีหนาท่ีชําระภาษี
ปาย 
 4.2  ข้ันดําเนินการ  
         -  จัดทําประกาศ  ประชาสัมพันธใหประชาชนทราบลวงหนา  
        -  แตงตั้งเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  
        -  แจงใหผูท่ีอยูในขายตองเสียภาษียื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  
        -  จัดทําแผนพับประชาสัมพันธใหประชาชนไดทราบและเขาใจ  
        -  ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี  
 4.3  หลังดําเนินการแลวเสร็จ  
        -  ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนฯ  
 



5.  ระยะเวลาดําเนินการ 
 ตั้งแตวันท่ี  1  ตุลาคม  255 8 – 30  กันยายน  2559 
 
6.  ผูรับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได 
 กองคลัง  องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
 
7.  งบประมาณ 
 งบประมาณจากขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  เปนจํานวนเงิน  15,000  บาท            
โดยจายเปนคาปายประชาสัมพันธ  และคาวัสดุอุปกรณตาง ๆ  
 
8.  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
 8.1  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ  และใหความรวมมือในการเสียภาษี  
 8.2  ลดภาระคาใชจายของประชาชนในการเดินทางมาเสียภาษี  
 8.3  การปฏิบัติงานสอดคลองกับหลักเกณฑการบริหารบานเมืองท่ีดี  
 

 
    (ลงชื่อ)         ผูจัดทํา/เสนอแผน  
      (นางสาวภาณี  รักชาติ)  
              เจาพนักงานจัดเก็บรายได 

 
    (ลงชื่อ)              ผูตรวจสอบแผน  
     (นางสาวชัชวรรณ   แสงมณี)  
       ผูอํานวยการกองคลัง 

 
    (ลงชื่อ)                               ผูเห็นชอบแผน 
     (นายบรรเทิง   เกตุสุริวงค)  
    ปลัดองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  

 
    (ลงชื่อ)               ผูอนุมัติแผน 
      (นายจํารัส    เมืองถาวร)  
    นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ ด 

 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติตามหนาท่ีรับผิดชอบ 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด 

อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
....................................................... 

แผนปฏิบัติหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
 เจาหนาท่ีจัดเก็บรายได 

1. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
2. ตรวจสอบและจัดทําบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณตอไป 
3. ออกหนังสือแจงผูเสียภาษีทราบลวงหนา 
4. รับยื่นแบบ 
5. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารขางตน 
6. รับชําระภาษี/สงเงินรายไดประจําวัน 

หัวหนาสวนการคลัง 
1. ตรวจสอบความถูกตองของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
2. แจงผลการประเมิน 
3. ออกตรวจสอบและติดตามผูคางชําระภาษี 
4. แจงผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณภาษี 

ปลัดองคการบริหารสวนตําบล 
1. ประชาสัมพันธเรื่องการจัดเก็บภาษี 
2. ตรวจสอบความถูกตองของคาภาษี 
3. ประเมินคารายปตามหลักเกณฑท่ีกําหนดโดยพิจารณาจากขอเท็จจริงประกอบ 
4. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีไมยื่นแบบแสดงรายการภายในกําหนด 
5. ออกหนังสือเตือนผูไมมาชําระภาษีตามกําหนด 
6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีงานของการจัดเก็บรายได  
7. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง(อําเภอ)  เพ่ือดําเนินตอผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด 
8. ประสานกับอําเภอขอทราบผลคดีเปนระยะ ๆ 

คณะผูบริหาร 
 1.   พิจารณาคํารองอุทธรณภาษี(พิจารณาการประเมินใหม)  
 2.   ลงมติชี้ขาดตามคํารอง  และแจงผลการชี้ขาดใหผูรองทราบ  
 3.   มอบอํานาจแจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบภายในกําหนด  
 4.   มีคําสั่งยึด  อายัด  และขายทอดตลาดทรัพยสิน   
 
 
 
 
 
 
 



แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองที่  ประจําป  2559 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี   หมายเหตุ 

ตุลาคม 2558 
 
พฤศจิกายน 2558 
ธันวาคม 2558 
มกราคม  2559       
กุมภาพันธ 2559 
มีนาคม  2559   
เมษายน  2559 
พฤษภาคม –  มิถุนายน  2559 
กรกฎาคม – สิงหาคม 2559 
กันยายน 2559 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ(บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ)  
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ    
-  ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงใหผูมีหนาท่ีเสียภาษีทราบลวงหนา 
-  รับชําระภาษี    
-  รับชําระภาษี    
-  ออกใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานท่ี 
-  รับชําระภาษี 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี ครั้งท่ี 1 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี ครั้งท่ี 2 
- รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด รอยละ 2 ตอเดือน มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี ครั้งท่ี 3 
- แจงความตอพนักงานฝายสอบสวนฝายปกครองเพ่ือดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
- รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
           

             

 
 

 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ี  ประจําป  2559 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
ลําดับ

ท่ี 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม

เกณฑคางรับ) 
             

2. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               
3. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              
4. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              
5. รับชําระคาภาษี              
6. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              
7. รับชําระภาษีกรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)              
8. มีหนังสือแจงไปยังผูท่ียังไมชําระภาษี  (3  ครั้ง)              
9. แจงความตอพนักงานสอบสวนฝายปกครอง  เพ่ือดําเนินคดีตอ

ผูไมมายื่นแบบ 
             

 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประจําป  2559 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน หมายเหตุ 

ตุลาคม 2558 
 
พฤศจิกายน 2558 
 
ธันวาคม 2558 
 
มกราคม 2559 
 
กุมภาพันธ  2559 
มีนาคม 2559 
เมษายน 2559 
พฤษภาคม 2559 
มิถุนายน 2559 
กรกฎาคม 2559 
สิงหาคม 2559 
กันยายน 2559 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ)  
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
-  ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําคําสั่ง/ประกาศ 
-  จัดทําหนังสือแจงใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสินใหทราบลวงหนา 
-  รับแบบแสดงรายการทรัพยสิน(ภ.ร.ด.2)  และตรวจสอบความถูกตอง/ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการ 
   ประเมินภาษี  (ภ.ร.ด.8)   
-  รับชําระภาษี  (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  ออกใหบริการรับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี   
-  รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี  3  
-  แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน  ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
-  คัดลอกผูเสียภาษีท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ/ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
          
 

 
 
 

 



 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  ประจําป  2559 

องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 
ลําดับ

ท่ี 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม

เกณฑคางรับ) 

             

2. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               

3. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

4. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนา              

5. รับแบบ  ภ.ร.ด.2 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

6. ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              

7. ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ร.ด.8              

8. รับชําระคาภาษี(ภายใน  30  วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการ
ประเมิน) 

             

9. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ  ภ.ร.ด.2 ภายใน
กําหนด(3  ครั้ง) 

             

10. แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ร.ด. 2 ภายในกําหนด              

11. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              

12. รับชําระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)              

13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              

14. มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน              

15. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม              

16. มีคําสั่งยึด  อายัดเพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิน              

 



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย ประจําป  2559 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
เดือน/พ.ศ. แผนการจัดเก็บภาษีปาย หมายเหตุ 

ตุลาคม 2558 
 
พฤศจิกายน 2558 
ธันวาคม 2558 
มกราคม 2559 
 
กุมภาพันธ 2559 
มีนาคม 2559 
เมษายน 2559 
พฤษภาคม 2559 
มิถุนายน 2559 
กรกฎาคม 2559 
สิงหาคม 2559 
กันยายน 2559 

-  ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผูท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ  (บัญชีลูกหนี้ตามเกณฑคางรับ)  
-  สํารวจและจัดเตรียมแบบพิมพตาง ๆ  
-  ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
-  จัดทําหนังสือแจงมาใหผูท่ีมีหนาท่ีเสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพยสิน  ใหทราบลวงหนา 
-  รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกตอง/ประเมินคารายปและกําหนดคาภาษีและมีหนังสือแจงการประเมินภาษี   ภ.ป.3   
-  รับชําระภาษี   (ชําระภาษีในทันทีหรือชําระในกําหนดเวลา) 
-  ออกใหบริการรับชําระภาษี 
-  รับชําระภาษี   
-  รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี  1 
-  รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี  2 
-  รับชําระภาษีเงินเพ่ิมหลังพนกําหนด/มีหนังสือเตือนไปยังผูท่ียังไมชําระภาษีครั้งท่ี  3  
-  แจงความตอพนักงานฝายสอบสวน  ฝายปกครอง(อําเภอ)  เพ่ือดําเนินคดีตอผูไมยื่นแบบ 
-  คัดลอกผูเสียภาษีท่ีอยูในเกณฑเสียภาษีในปงบประมาณ/ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี 
-  รายงานปดงบประจําป 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีปาย  ประจําป  2559 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
ลําดับ

ท่ี 
กิจกรรมแยกปฏิบัติตามข้ันตอน ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. คัดลอกบัญชีผูท่ีอยูในเกณฑภาษีในปงบประมาณ  (ลูกหนี้ตาม

เกณฑคางรับ) 

             

2. สํารวจเตรียมแบบพิมพตาง ๆ               

3. ประชาสัมพันธเรื่องการเสียภาษี              

4. ออกหนังสือเวียนแจงผูเสียภาษีใหทราบลวงหนาเพ่ือยื่นแบบ  
ภ.ป.1 

             

5. รับแบบ  ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกตอง              

6. ประเมินคารายป/แจงผลการประเมิน/รับชําระภาษี              

7. ประเมินคารายปและแจงผลการประเมินตามแบบ  ภ.ป.3              

8. รับชําระคาภาษี(ภายใน  15  วันนับแตวันท่ีไดรับแจงผลการ
ประเมิน) 

             

9. ออกหนังสือแจงเตือนกรณีผูไมยื่นแบบ  ภ.ป.1 ภายในกําหนด
(3  ครั้ง) 

             

10. แจงความดําเนินคดีแกผูไมมายื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในกําหนด              

11. สํารวจบัญชีคางชําระภาษีปปจจุบัน              

12. รับชําระภาษี  กรณีผูเสียภาษีชําระเกินกําหนดเวลา(มีเงินเพ่ิม)              

13. ออกตรวจสอบ/ไปพบผูคางชําระภาษี              

14. มีหนังสือแจงเตือนวาจะดําเนินการยึดอายัดทรัพยสิน              

15. รับชําระภาษีและเงินเพ่ิม              

16. มีคําสั่งยึด  อายัดเพ่ือขายทอดตลาดทรัพยสิน              



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แผนปฏิบัติการใหบริการรับชําระภาษีนอกสถานที่  ประจําป  2559 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 
ลําดับท่ี เดือน วัน  เวลา  และสถานท่ีการใหบริการจัดเก็บรายได 

1. มกราคม   รับชําระภาษี  ณ  ท่ีทําการ  อบต. 
2. กุมภาพันธ รับชําระภาษี  ณ  ท่ีทําการ อบต. 

ออกใหบริการรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  และภาษีปาย    หมูท่ี  1 – 8 
-  วันท่ี  8  กุมภาพันธ  2559    หมูท่ี  1  และหมูท่ี  2 
-  วันท่ี  9  กุมภาพันธ  2559   หมูท่ี  3 
-  วันท่ี  10  กุมภาพันธ  2559   หมูท่ี  4  และหมูท่ี  7 
-  วันท่ี  11  กุมภาพันธ  2559   หมูท่ี  6 
-  วันท่ี  12  กุมภาพันธ  2559   หมูท่ี  8 

3. มีนาคม รับชําระภาษี  ณ  ท่ีทําการ  อบต. 
ออกใหบริการรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี  หมูท่ี  1 – 8 
-  วันท่ี  7   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  1 
-  วันท่ี  8   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  2 
-  วันท่ี  9   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  3 
-  วันท่ี  10   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  4 
-  วันท่ี  11   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศูนย อปพร.อบต.หนองกระเจ็ด  หมูท่ี  5 
-  วันท่ี  14   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  6 
-  วันท่ี  15   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  7 
-  วันท่ี  16   มีนาคม   2558   ตั้งแตเวลา  09.00 – 12.00  น.  ณ  ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  8 

4. เมษายน รับชําระภาษี  ณ  ท่ีทําการ  อบต. 
 

 



 
ลําดับท่ี เดือน วัน  เวลา  และสถานท่ีการใหบริการจัดเก็บรายได 

5. พฤษภาคม  
6. มิถุนายน  
7. กรกฎาคม            รับชําระภาษี/เรงรัดและติดตามการชําระภาษี  ณ  ท่ีทําการ  อบต. 
8. สิงหาคม  
9. กันยายน  

10. ตุลาคม         
11. พฤศจิกายน       เตรียมสํารวจผูคางชําระและติดตามเรงรัดลูกหนี้ภาษีประเภทตาง ๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารหลักฐานเพ่ือไวทําการจัดเก็บในป  2559 
12. ธันวาคม  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ปฏิทินการปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีบํารุงทองท่ีเคล่ือนท่ี 
องคการบริหารสวนตําบลหนองกระเจ็ด  อําเภอบานลาด  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ลําดับท่ี สถานท่ีออกบริการ 
ประจําเดือน 

เวลาท่ีออกใหบริการ หมายเหตุ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 

1. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  1  /         เวลา 09.30 – 14.00  น.   ตุลาคม – ธันวาคม 
เตรียมสํารวจผูคาง
ชําระภาษีและติดตาม
เรงรัดลูกหน้ีภาษี
ประเภทตาง ๆ 
ตลอดจนจัดเตรียม
เอกสารหลักฐานเพ่ือ
ไวทําการจัดเก็บภาษี
ในปถัดไป 

2. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  2   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
3. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  3   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
4. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  4   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
5. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  5   /        เวลา 09.30 – 14.00  น.   
6. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  6    /       เวลา 09.30 – 14.00  น.   
7. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  7    /       เวลา 09.30 – 14.00  น.   
8. ศาลาประจําหมูบาน  หมูท่ี  8    /       เวลา 09.30 – 14.00  น.   

 
 
 


